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县区级人口计生行政部门或乡镇（街道、办）发现违法生育嫌疑或举报有违法生育嫌疑的，应在七日内填写《计划生育案件立案登记表》，经领导审批后立案。








立   案





调查调查取证工作不得少于二人，应向被调查人员出示执法证件。调查应全面、客观、公正，做好调查笔录及其他有关证据的收集工作。





调查取证


调查取证





调查结束后，在作出征收决定前，以书面形式向当事人告知作出征收决定的事实、理由和依据，并听取当事人的陈述、申辩。对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行复核。当事人提出的事实、理由和证据成立，应当采纳








告知权利








作出决定�
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违法生育行为属实，作出《计划生育案件调查报告》，征收机关对当事人作出社会抚养费征收决定书
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社会抚养费征收决定书在作出决定后7日内送达当事人，并当场宣读








送达决定书





当事人应在征收决定书送达后30天足额缴纳社会抚养费。确有困难申请并经批准可延期或分期缴纳。逾期不缴纳的，征收机关可向法院申请强制执行。








执行决定书





社会抚养费征收工作结束后，填写《计划生育案件结案报告单》，一案一卷，连同案卷目录《计划生育案件卷宗》，做好卷宗的归卷和存档工作�
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